
คู่มือสำหรับประชาชน  องค์การบริหารส่วนตำบลวังน้ำเขียว 

คู่มือสำหรับประชาชน : การแจ้งถมดิน 

หน่วยงานที่ให้บริการ:  องค์การบริหารส่วนตำบลวังน้ำเขียว อำเภอกำแพงแสน  
จังหวัดนครปฐม (กระทรวงมหาดไทย) 

................................................................................................................................................................ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 1.การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบท่ีครบถ้วน ดังนี้  
1.1 การดำเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้

บังคับ ได้แก่  
1) เทศบาล  
2) กรุงเทพมหานคร  
3) เมืองพัทยา  
4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศ 

กำหนดในราชกิจจานุเบกษา  
5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร  
6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง  
7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณี

องค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม)  
  1.2 การดำเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์
จะทำการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง และมีพ้ืนที่เกิน 2,000 ตาราง
เมตร หรือมีพ้ืนที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนด ซึ่งการประกาศของเจ้า พนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็น
การขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง 
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
2. การพิจารณาการแจ้งการถมดิน  

เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด เพื่อเป็นหลักฐานการแจ้ง 
ภายใน 7 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้อง  
ภายใน 7 วันนับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนดให้ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง  
ช่องทางการให้บริการ  

กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลวังน้ำเขียว 
 ระยะเวลาเปิดให้บริการ  

เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16:30 น.  
 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร  

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถมดิน ตามที่
ก ำหนดให ้ เ จ ้ า  พน ักงานท ้ อ ง ถิ่ น
ดำเนินการตรวจสอบข้อมูล 

1 วัน กองช่าง 

2 การพิจารณา  
เจ ้ าพน ักงานท ้องถ ิ ่ นดำ เน ิ นการ
ตรวจสอบและพิจารณา (กรณีถูกต้อง) 

5 วัน กองช่าง 

3 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  
เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้ง และ
แจ้งให้ผู้แจ้งมารับ ใบรับแจ้ง 

1 วัน กองช่าง 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ  
  1. บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง  
  2. หนังสือรับรองนิติบุคคล  
  3. แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะดำเนินการถมดิน  

4. แผนผังแสดงเขตท่ีดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง  
5. แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน  
6. โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า 

หมายเหตุ (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารใน ที่ดิน)  
7. หนังสือมอบอำนาจกรณีให้บุคคลอื่นยื่นแจ้งการถมดิน  
8. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอ่ืน  
9. รายการคำนวณ (กรณีการถมดินที่มีพ้ืนที่ของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตร และมี 

ความสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไป วิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธาไม่ต่ำกว่าระดับสามัญวิศวกร กรณีพ้ืนที่เกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูง
ของเนินดินเกิน 5 เมตร วิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาต ให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรมโยธา ระดับวุฒิวิศวกร)  

10.ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตร และมี
ความสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไป ต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขา วิศวกรรมโยธา)  

11.ชื่อและท่ีอยู่ของผู้แจ้งการถมดิน 
ค่าธรรมเนียม: ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ ฉบับละ 500 บาท 
ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ  

1. องค์การบริหารส่วนตำบลวังน้ำเขียว เลขที่ 190หมู่ 14 อำเภอกำแพงแสน จังหวัดนครปฐม   
โทรศัพท์ 034-352068  

2.  เว็บไซต์ https://www.wnk.go.th/ หรือ เฟสบุ๊ค อบต.วังน้ำเขียว 


