
คู่มือสำหรับประชาชน  องค์การบริหารส่วนตำบลวังน้ำเขียว 
คู่มือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
หน่วยงานที่ให้บริการ:  องค์การบริหารส่วนตำบลวังน้ำเขียว อำเภอกำแพงแสน 
จังหวัดนครปฐม (กระทรวงมหาดไทย) 

................................................................................................................................................................ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นพ.ศ.2552 กำหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี ให้ผู ้ที ่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ ้นไปใน
ปีงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยั งชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา ณ สำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด 
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:  
  1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2552 
หลักเกณฑ์ 

1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป ซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่น 
4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่นได้แก่ ผู้รับบำนาญ เบี้ยหวัดบำนาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถาน
สงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจำหรือผลประโยชน์
อย่างอื ่นที ่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นจัดให้เป็นประจำ ยกเว้นผู ้พิการและผู ้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548  

ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
  1. รับเงินสดด้วยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 

2. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่
ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 

วิธีการ 
  1. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป ยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนดด้วย
ตนเองหรือมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนดำเนินการได้ 
  2. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมา ให้
ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 



   
3. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้องไปแจ้งต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 
  ช่องทางการให้บริการ  

- กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลวังน้ำเขียว  
  ระยะเวลาเปิดให้บริการ  

- เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16:30 น.  
  ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร ผู้ที่ประสงค์จะ

ข อ ร ั บ เ บ ี ้ ย ย ั ง ช ี พ ผ ู ้ ส ู ง อ า ยุ ใ น
ปีงบประมาณ ถัดไปหรือผ ู ้ร ับมอบ
อำนาจยื่นคำขอพร้อมเอกสาร หลักฐาน 
และเจ ้าหน้าที ่ตรวจสอบคำร ้องขอ
ลงทะเบ ียน  และเอกสารหล ักฐาน
ประกอบ 

20 นาท ี กองสวัสดิการสังคม 

2 การพิจารณาออกใบรับลงทะเบียน ตาม
แบบย ื ่นคำขอลงทะเบ ียนให ้ผ ู ้ ขอ
ลงทะเบียน 

10 นาท ี กองสวัสดิการสังคม 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ  
  1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถายฉบับจริง  
  2. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับจริง  

3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ผ่านธนาคาร)  
  4. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)  
  5. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนาของผู้รับมอบ
อำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)  
  6. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับ
เงิน เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคารของผู้รับมอบอำนาจ)  
ค่าธรรมเนียม: ไม่มี  
ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ  

1. องค์การบริหารส่วนตำบลวังน้ำเขียว เลขที่ 190หมู่ 14 อำเภอกำแพงแสน จังหวัดนครปฐม   
โทรศัพท์ 034-352068  

2.  เว็บไซต์ https://www.wnk.go.th/ หรือ เฟสบุ๊ค อบต.วังน้ำเขียว 


