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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

  ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระ
ภาษี ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น หรือโฆษณาการค้า
หรือกิจการ อ่ืน เพ่ือหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้  

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการ
เสียภาษ ี 

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1)  
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม  
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3)   
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นร ับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา)  
6. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระ

ภาษีและเงินเพ่ิม  
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 

30 วัน นับแต่ได้รับแจ้ง การประเมิน เพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) 
ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510  

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติม
ได้ใน ขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อม  
กำหนดระยะเวลาให้ผู ้ยื ่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื ่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายใน 
ระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู ้ยื ่นคำขอจะ
ดำเนินการ แก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว  

10.ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสาร หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน  

11.หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
ตาม มาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 
 กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

 พ.ร.บ.ภาษีป้ายพ.ศ. 2510 
 

 



ช่องทางการให้บริการ  
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลวังน้ำเขียว 

 ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16:30 น.  

 ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร  

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษี
ป้าย (ภ.ป. 1) เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้อง ของ
เอกสารหลักฐาน 

1 วัน กองคลัง 

2 การพิจารณา  
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบ
รายการป้าย ตาม แบบแสดงรายการ
ภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการประเมิน 
ภาษี (ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

30 วัน กองคลัง 

3 การพิจารณา 
เจ้าของป้ายชำระภาษี ภายใน 15 วัน 
นับแต่ได้รับแจ้ง การประเมิน (กรณี
ชำระเกิน 15 วัน จะต้องชำระเงินเพ่ิม 
ตามอัตราที่กฎหมายกำหนด) 

15 วัน กองคลัง 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ  
  1.บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐฉบับจริง  
  2. ทะเบียนบ้านฉบับจริง  

3. แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้าย รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วันเดือน ปี ที่ติดตั้งหรือแสดง  
4. หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น สำเนาใบทะเบียนการค้า สำเนาทะเบียนพาณิชย์ สำเนาทะเบียน  

ภาษีมูลค่าเพ่ิม   
5. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมสำเนา  
6. สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี)  
7. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)  

ค่าธรรมเนียม: ไม่มี  
ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ  

1. องค์การบริหารส่วนตำบลวังน้ำเขียว เลขที่ 190หมู่ 14 อำเภอกำแพงแสน จังหวัดนครปฐม   
โทรศัพท์ 034-352068  

2.  เว็บไซต์ https://www.wnk.go.th/ หรือ เฟสบุ๊ค อบต.วังน้ำเขียว 
 


